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Checklist de
Documentos que toda
Igreja deveria ter em dia

Um guia pratico para manter sua igreja regularizada,
protegida e pronta para crescer — sem dores de cabeca
juridicas, fiscais ou administrativas.
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Manter a documentacao da igreja organizada néo € burocracia por burocracia: € o que garante seguranca juridica para
pastores e lideranga, protege o patriménio da comunidade e evita multas, autuagdes e problemas com bancos, prefeitura e
Receita Federal. Use este checklist para revisar, item por item, a situacao da sua igreja.

a Documentos Institucionais e Juridicos

A base legal de existéncia da igreja como pessoa juridica.

Estatuto Social registrado em cartério de Registro de Pessoas Juridicas
Deve refletir a realidade atual da igreja (nome, sede, finalidade, regras internas).

Ata de fundacgao da igreja

Ata de eleicao da diretoriallideranca atual
Precisa estar dentro do prazo de validade do mandato.

CNPJ atualizado na Receita Federal

Certidao de Registro Civil de Pessoa Juridica atualizada
Alvara de Funcionamento emitido pela Prefeitura
Certificado de Utilidade Publica, quando aplicavel

CEBAS, se a igreja mantiver obras sociais

e Documentos Fiscais e Tributarios
O que garante a imunidade/isen¢&o e evita problemas com o Fisco.
Reconhecimento de imunidade tributaria (IPTU e outros tributos)
Escrituracdo contabil regular (livro caixa ou contabilidade completa)

Declaracées a Receita Federal em dia
Ex.: ECD/ECF quando exigido, e demais obrigacdes acessorias aplicaveis.

Controle de dizimos, ofertas e doagées com emissao de recibos

CertidGes negativas de débitos (Federal, Estadual e Municipal) atualizadas

Dica do Dr. Odirley: mantenha uma pasta fisica e uma digital (nuvem) com cépia de cada documento acima. Isso
facilita renovacgdes, financiamentos e a prestacéo de contas a congregagao.
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e Documentos Trabalhistas e Ministeriais
Aplicavel quando ha colaboradores, funcionarios ou ministros com vinculo formal.
Contratos de trabalho de funcionarios registrados
Termo de vinculo do ministro religioso (prebenda/pré-labore religioso), quando houver
Guias de recolhimento de INSS e FGTS em dia
Registros no eSocial atualizados

Exames admissionais/periédicos de colaboradores, quando exigido

° Documentos Patrimoniais e do Imével
Seguranca sobre o local onde a igreja funciona.
Escritura ou contrato de locacao do imovel sede
Habite-se / Alvara de construcao regularizado
AVCB — Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros, dentro da validade
Apdlice de seguro do patrimonio (incéndio, roubo, responsabilidade civil)

Inventario de bens da igreja (méveis, instrumentos, equipamentos)

e Eventos, Comunicacao e Direitos Autorais
Importante para quem faz cultos, eventos, transmissées e usa midias sociais.
Alvara para eventos especiais (congressos, vigilias, eventos externos)
Licenca ECAD, se houver execugdo musical ao vivo ou mecéanica
Termos de autorizacao de uso de imagem e voz para fotos/videos publicados

Politica de Privacidade /| LGPD para dados de membros e visitantes

6 Governanca e Prestacao de Contas

Balanco patrimonial e demonstrativo financeiro anual
Relatoério de atividades apresentado a congregacgao/conselho

Atas de reunides de diretoria e assembleias arquivadas
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Sua igreja esta com tudo em dia?

Se ao revisar este checklist vocé percebeu documentos vencidos,
ausentes ou desatualizados, 0 momento de regularizar € agora — antes

gue isso vire um processo civil, trabalhista ou fiscal.

O QUE COBRIMOS NESTE GUIA

v Institucionais e Juridicos v/ Patrimoniais e do Imével
v Fiscais e Tributarios v Eventos e Direitos Autorais
v Trabalhistas e Ministeriais v Governanca e Prestacao de Contas

Dr. Odirley Rodrigues
OAB/PA 31.986 — Advogado e Pastor Batista

(91) 98035-2932
@ rodri.od.adv@gmail.com

‘ Cidade Nova 8, WE 54 n° 61-C, Ananindeua - PA

DIAGNOSTICO GRATUITO PARA MINHA IGREJA — Clique aqui

Rodrigues Advocacia - Soluges juridicas para pastores e igrejas

Este material tem carater informativo e educacional, ndo substituindo a consultoria juridica personalizada. Fale com o
Dr. Odirley para uma avaliagdo gratuita da situacéo documental da sua igreja.
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