
Checklist de 
Documentos que toda
Igreja deveria ter em dia
Um guia prático para manter sua igreja regularizada,

protegida e pronta para crescer — sem dores de cabeça

jurídicas, fiscais ou administrativas.

Rodrigues Advocacia — Direito Eclesiástico @adv_rodrigues_igrejas

M A T E R I A L  G R A T U I T O

Dr. Odirley Rodrigues
OAB/PA 31.986



R O D R I G U E S  A D V O C A C I A 02 / 04

Manter a documentação da igreja organizada não é burocracia por burocracia: é o que garante segurança jurídica para

pastores e liderança, protege o patrimônio da comunidade e evita multas, autuações e problemas com bancos, prefeitura e

Receita Federal. Use este checklist para revisar, item por item, a situação da sua igreja.

1 Documentos Institucionais e Jurídicos
A base legal de existência da igreja como pessoa jurídica.

Estatuto Social registrado em cartório de Registro de Pessoas Jurídicas
Deve refletir a realidade atual da igreja (nome, sede, finalidade, regras internas).

Ata de fundação da igreja

Ata de eleição da diretoria/liderança atual
Precisa estar dentro do prazo de validade do mandato.

CNPJ atualizado na Receita Federal

Certidão de Registro Civil de Pessoa Jurídica atualizada

Alvará de Funcionamento emitido pela Prefeitura

Certificado de Utilidade Pública, quando aplicável

CEBAS, se a igreja mantiver obras sociais

2 Documentos Fiscais e Tributários
O que garante a imunidade/isenção e evita problemas com o Fisco.

Reconhecimento de imunidade tributária (IPTU e outros tributos)

Escrituração contábil regular (livro caixa ou contabilidade completa)

Declarações à Receita Federal em dia
Ex.: ECD/ECF quando exigido, e demais obrigações acessórias aplicáveis.

Controle de dízimos, ofertas e doações com emissão de recibos

Certidões negativas de débitos (Federal, Estadual e Municipal) atualizadas

Dica do Dr. Odirley: mantenha uma pasta física e uma digital (nuvem) com cópia de cada documento acima. Isso

facilita renovações, financiamentos e a prestação de contas à congregação.
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3 Documentos Trabalhistas e Ministeriais
Aplicável quando há colaboradores, funcionários ou ministros com vínculo formal.

Contratos de trabalho de funcionários registrados

Termo de vínculo do ministro religioso (prebenda/pró-labore religioso), quando houver

Guias de recolhimento de INSS e FGTS em dia

Registros no eSocial atualizados

Exames admissionais/periódicos de colaboradores, quando exigido

4 Documentos Patrimoniais e do Imóvel
Segurança sobre o local onde a igreja funciona.

Escritura ou contrato de locação do imóvel sede

Habite-se / Alvará de construção regularizado

AVCB — Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros, dentro da validade

Apólice de seguro do patrimônio (incêndio, roubo, responsabilidade civil)

Inventário de bens da igreja (móveis, instrumentos, equipamentos)

5 Eventos, Comunicação e Direitos Autorais
Importante para quem faz cultos, eventos, transmissões e usa mídias sociais.

Alvará para eventos especiais (congressos, vigílias, eventos externos)

Licença ECAD, se houver execução musical ao vivo ou mecânica

Termos de autorização de uso de imagem e voz para fotos/vídeos publicados

Política de Privacidade / LGPD para dados de membros e visitantes

6 Governança e Prestação de Contas

Balanço patrimonial e demonstrativo financeiro anual

Relatório de atividades apresentado à congregação/conselho

Atas de reuniões de diretoria e assembleias arquivadas
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Sua igreja está com tudo em dia?

Se ao revisar este checklist você percebeu documentos vencidos,

ausentes ou desatualizados, o momento de regularizar é agora — antes

que isso vire um processo civil, trabalhista ou fiscal.

O QUE COBRIMOS NESTE GUIA

✓ Institucionais e Jurídicos ✓ Patrimoniais e do Imóvel

✓ Fiscais e Tributários ✓ Eventos e Direitos Autorais

✓ Trabalhistas e Ministeriais ✓ Governança e Prestação de Contas

Dr. Odirley Rodrigues
OAB/PA 31.986 — Advogado e Pastor Batista

☎ (91) 98035-2932

✉ rodri.od.adv@gmail.com

📍 Cidade Nova 8, WE 54 nº 61-C, Ananindeua - PA

DIAGNÓSTICO GRATUITO PARA MINHA IGREJA — Clique aqui

Rodrigues Advocacia · Soluções jurídicas para pastores e igrejas @adv_rodrigues_igrejas

Este material tem caráter informativo e educacional, não substituindo a consultoria jurídica personalizada. Fale com o

Dr. Odirley para uma avaliação gratuita da situação documental da sua igreja.

https://crm.infinitum.app.br/public/forms/17319f1e-594f-45bd-b81d-ee2da5b79740
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